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Sam sobé korektorem — 7 kroku k bezchybnému textu

Odliste se a piSte bez chyb. Vy totiz umite ¢esky mnohem lip, nez si
myslite. V tomto e-booku vam prozradim ty nejsikovnéjsi korektorské
figle a vychytavky. Naucite se, jak pomoci nejbéznéjSich pocitacovych
nastroju snizit vlastni chybovost na minimum, a ¢tenare tak neodradit,
ale zaujmout.

evVv/s

Vysledkem budou nizsi naklady, vyssi dlivéryhodnost a profesionalita,

lepsi vztahy s klienty a konkurenéni vyhoda.

Prohlaseni: E-book je mym dusevnim vlastnictvim a jeho tvorba mé stdla spoustu ¢asu a energie (a nékdy i nervid). Jakékoliv Siteni nebo
poskytovani tietim osobam bez mého védomého souhlasu je tedy zakdzano a je porusenim autorského zakona, které mze byt stihano. Dékuji
za pochopeni a za spolupréci. ©

Upozornéni:

Tato prirucka neni dogma. Informace a ndvody v ni obsazené nefunguji bez pouziti zdravého selského rozumu.
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Tématem tohoto e-booku nebude pravopis

Pfedam vam tu velmi uziteCné know how, jak si zajistit co nejmensi chybovost ve vilastnich textech. Ukazu vam
rizné nastroje a postupy, které vdm pomohou vybrousit vase texty k dokonalosti (no, skoro) — a to vSe prevainé
svépomoci. Odhalim vam rlGzné mozZnosti, jak si jednoduse sami po sobé text zkontrolovat a ovéfit jeho
spravnost, a vyhnout se tak Uplné zbyte€nym chybdm a naslednym trapastim.

Je jasné, Ze zdaleka ne kazdy ma dostatek ¢asu a prostredku, aby si na kazdy facebookovy post najimal korektora.
To je prosté nesmysl. A pritom zrovna na Facebooku jsme nejvic vidét, nase prispévky i komentare jsou nase
vizitka. A pokud v nich budou hrubky, mizou ndm velmi efektivné zkazit povést.

I

24 prosinecv 9:38 - Buffer Q@ - @
Vyzva 80 / zkuSenost 9:
Vychytavam systém. Néktera témata chci napsat nejen u sebe, ale i na jinych
webech. TakZe kdyz si téma pfipravim, mohu ¢lanek napsat dvakrat i tfiktrat
za sebou a mit ¢lanky ffi. Tim se uSetfi ¢as na pfevalovani a pfipravu. Jsem
tak b&€hem dvou hodin datlovani, nadatlovat dva ¢lanky. Pfiprava je jen
jedna.

To se mi libi - Pridat komentar - Sdilet

2018 © www.copykiller.cz 6
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Kde tyto dovednosti vyuzijete predevsim

e Facebookové prispévky: Tam je to hned. A nejvétsim rizikem tu je, Ze vétsinou jde o rychlost. Clovék to
navic datli kolikrat jen v tramvaji z mobilu, po sobé si to ani neprecte, a pak se jen divi...
Ukazujte se jako profik i na socidlnich sitich! OdliSite se, a automaticky tak ziskate vyhodu.

vvvvvv

maily mozna stihnete dat precist kolegyni s jazykovym citem, ale ani tak neni bezchybnost zaru¢ena. Pak se
mUzete jen modlit, aby na druhé strané nesedél néjaky obzvlasté zakerny lingvista-hnidopich. Nebylo by
lepsSi mit rovnou jistotu, Ze za to, co posilate, se nemusite stydét?

e Blogoveé clanky: Pokud blogujete, pak tento manual obzvlasté ocenite. Webovky se vétSinou vyplati dat
precist profikiim, ale u blogu to zavisi na vice faktorech. Pokud produkujete 4 nékolikastrankové ¢lanky
tydné, asi by vam pravidelné korektury dost vlezly do nakladt. A Ze v takovém obsahlém ¢lanku uz je
prostoru pro chyby az hanba!

e Obchodni nabidky a prezentace: Neni nic trapnéjsiho nez poslat klientovi nabidku sluzeb, kde se to hemzi
chybami. A nemusi se ani hemzit. Staci jedna dobre mirena hrubice, a mate utrum.

2018 © www.copykiller.cz 7



Sam sobé korektorem — 7 krokl k bezchybnému textu Lucie Koubek

e Propagacni materialy: Tady kazdopadné doporucuiji

* 44-denm absolutni Ani je
vyuzit profesionalni korektury. Ale existuji situace, garance 590?19“09“ » testoy
kdy na to prosté neni ¢as, nebo prostfedky, nebo E Line
cokoli... Pokud se i pfesto chcete proddvat na Grovni, 0/ Pravdépodobné jsme jedna z mala firem,

) 0 které miZes v;atrt i gouzg grgbek
pak vam budou dovednosti z tohoto e-booku fMnohem vice pro nas znamena spokojena
obzvla&td uiteéné g zakaznice jako dira v Gétech ¢ ta
Mas aZ 44 dni na vraceni produktu, se
B . .. ., .. , kterym nebudes spokojena.
e Vsoukromé korespondenci: Vasi blizci a pratelé
urcité také oceni smsky a narozeninova prani bez _ Zdroj: http://pinkpanda.cz/
chyb. ©

Takovou zdkaznici bych nechtéla potkat potmé v lese.

Tak pojdme na to. A ja se budu tésit na vase dojmy a zazitky ze psani.

Lucie Koubek

2018 © www.copykiller.cz 8
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1. Automaticka kontrola preklepl a gramatiky

To nam to pékné zacina. To snad vi a umi pouzivat kazdy, ne? Divili byste se, ale neumi. Anebo nepouziva. A
pfitom je to tak jednoduché — a vyresi vdam to spoustu zbytecnych preklep(, kterych si sami ani nevSimnete.

Vite vy vlastné, jaky je rozdil mezi pravopisem a gramatikou?

Gramatika je soubor pravidel, ktera vznikla prirozené vyvojem jazyka. Gramaticka chyba je chybou v systému
jazyka, a rodily mluvci tudiz gramatické chyby zpravidla nedéla. Nebo nemél by.

Priklad: Moje tata chodila po dvore. Prisla tam dveé divky.

Pravopisem se rozumi pravidla uméle zavedena. To znamena3, Ze jde o néco, co se musime naucit a co je tfeba si
zapamatovat. (A co se testuje v diktatech.)Takze tam pak i rodili mluv¢i chybuji hlava nehlava. Sem patfi nase
nesmrtelnd mékka i a tvrda y, mé/mné, interpunkce apod.

Priklad: Pozor na preklepi. Pojdme jist déti! (Bez ¢arky budeme jist déti, s ¢arkou volame déti ke spoleénému jidlu.)

2018 © www.copykiller.cz 9
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Ale zpét k tématu. Automaticka kontrola obvykle funguje tak, ze vas cervenym nebo zelenym podtrzenim
upozorni, pokud se ji néco nezda — at uz na poli preklepl, pravopisu, nebo gramatiky. A tady je tfeba zapojit
selsky rozum. Textové editory nejsou vSemohouci ani vSevédouci. Na chybu vas upozorni. Co udélate vy? Hned ji
bézite opravit? Stop.

Nejdriv se zamyslite. Pokud jde o jasny preklep, neni co resit. Ale
mohlo se stat, Ze automaticka kontrola jen nespravné vyhodnotila
vase sdéleni, a pak je na vas, abyste rekli, oukej, diky za upozornéni,
ale takhle je to v poradku. Anebo — pokud si nejste jisti — abyste si to

vVvVv/s

v VvV

Pojdme se podivat, jak to vypada v redlu.

2018 © www.copykiller.cz 10
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MS Word

Nabizi, pokud se nepletu (a rizné verze to mohou mit rizné), kontrolu automaticky. Nemusite nic zapinat,
podezreld slova Ci véty se zkratka podtrhnou samy od sebe. Vy pak jen kliknete na dané slovo pravym mysitkem a
z nabidky vyberete spravnou variantu, prfipadné — pokud nic nevyhovuje — opravite rucne.

Calibri Zak ~ 20~ A" A7

BI=%.A-&EE:

Z nabidky vyberte spravnou va[xabtu.

variantu
varantu
vakantu
vagantu
Preskocit
Preskakovat

Pridat do slovniku

Automatické opravy

Jazyk

2018 © www.copykiller.cz 11
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Pokud se bojite, Ze i tak néco pfehlédnete, mlzZete vyuzit tohoto postupu:

1. Zalozka Revize
2. Tlacitko Pravopis a gramatika v levém hornim rohu

C'-: \id 9 - O )%

Do kumenﬂ‘Mlcrosoft Word

Domd VloZeni RozloZeni stranky Odkazy Korespondence | Revize [ Zobrazeni
| ] % B | Q7] £ 7)) B p e
& Nastavit jazyk 2] Zobrazit znacku ~
Pravopis a urus PreloZit o | Novy Odstranit Predchozi Dalsi || Sledovani Bubllny Prijmout Odmitnout
gramatika informaci aag] Pocet slov komentai - zZmén ~ [B] Podokno revizi ~ v v
Kontrola pravopisu Komentar Sledovani Zmén;
' Pravopis a gramatika (F7)

UmozZnuje zkontrolovat pravopis

a gramatiku v textu dokumentu. ' Spusti se automatycké! kontrola celého dokumentu, ktera vas

upozorni na viechny potencialni chyby hezky jednu po druhé.

2018 © www.copykiller.cz
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Spusti se automaticka kontrola celého dokumentu, ktera vas upozorni na vSechny potencialni chyby hezky jednu
po druhé.

Spusti W kontrola celého dokumentu, ktera vas
upozq Pravopis a gramatika: Cestina (éeské‘republiw > A=
Neni ve slovniku:

Spusti se automatycka kontrola é
celého dokumentu, ktera vas

upozorni na viechny potencialni
Navrhy:
-

Jazyk slovniku: IfeEﬁna (Ceska republika)

Kontrolovat gramatiku

| Moinosti... | | et

2018 © www.copykiller.cz 13
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Open Office

Tam bude mozna potfeba si automatickou kontrolu nejdfive zapnout tady:

iz Bez nazvu 1 - OpenO rite .
Soubor Upravit Zobrazit Vlozit Format Tabulka Nastroje Okno Napovéda

B-B-Hs v BER SE « ®-¢ B-¢- @H-v AQEBE T O i[w [
"‘_= .E Avapvgv i

I
I

‘Télotextu B] lTimesNewRom |Z” ‘18 El Bl E = =
[E] ...1i..2. ';4"'2'"6;"7';_'8"4:9"']j_o'"11;"12'_.:'13"_,_'14"'1-_5"'16_,_"'

V Open Office bude mozna potieba s1 automatickou kontrolu
nejdiive zapnout tady|

14
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A pokud si chcete pojistit, Ze vam opravdu nic neutece, staci jeden klik sem

2] Bez nazvu 1 - OpenOffice Write

Soubor Upravit Zobrazit Vlozit Format Tabulka Nastro;e Okno Napovéda

YA

B-EB-H= | & -
‘@ | Vychozi C
(]

alibri; sansl Kontrola preklepu a gramatlky (Fl)l I U .

J.

HoasaQ @,/ [,
iSiceEE A-W-2-
ridivi 23

e .0.11.12.13.14.15.
L L L L s

]Pokud si chcete pojistit, Ze vam opravdu nic neutece, staci
\
jeden klik sem.

Opravy pomoci pravého tlacitka mysi funguji Uplné stejné jako ve Wordu

2018 © www.copykiller.cz
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Libre Office

Funguje téZ velmi podobné jako Word. | tady je podtrhavani podezrelych vyrazt zapnuto automaticky. Pokud ne,
zapnete si jej v zaloZzce Nastroje.

___smm—

r Zobrazit Vlozit Format Tabulka Aua'stroje Okno Napovéda

B B @ Ab  Kontrola preklepi a gramatiky... F7 ljl . . T ,ﬁ . Q =5 I:]

Ab  Automaticka kontrola pravopisu Shift+F7
ElJ ’Calibri;sans-serif EIJ ’16 Jazyk » - & - ? ‘—;‘ "Z_" E SE v ::: v ;‘_': Y Do

= i I IO 2 T W R I
Cislovani osnovy...

Cislovani fadkd...

Poznamky pod carou/vysvétlivky...
Seznam pouzité literatury

Zdroj adresare...

automaticky, zapnete si ji zde.

Privodce hromadnou korespondenci...

Seradit...

2018 © www.copykiller.cz 16
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A chcete-li postupovat krok za krokem, sliivko po sltvku, kliknete zde:

S
Zobrazit Vlozit Format Tabulka Nastroje Okno Napovéda
[ B @ IE[ b ‘% &S - =

51 E- BT =R QB=D

E|HCalibri;sans-serif E]] \20 [z” a a g '& ab a 2' & - ;E ‘% ‘=: = iEv :::-;::-E

A chcete-li postupovat krok za krokem, slavko po slivku,
kliknete zde.

| tady se dd samoziejmé s uspéchem vyuzit pravého mysitka, stejné jako ve Wordu ¢i Open Office.

2018 © www.copykiller.cz 17
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Libre Office ovSsem neumi tak dobre kontrolovat chybnou gramatiku a vétnou skladbu. Vyhodnocuje jednotliva

slova, a zda jsou dobre napsana — resp. zda existuji. Ale uz vas neupozorni, ze mate treba v ramci dané véty vyraz
Spatné vysklonovany nebo zZe jste zapomnéli napsat carku.

T VO N N

'S [ S s

Libre Office ovSsem neumi tak dobre kontrolovat chybnou

gramatiku a vétnou skladbu. Vyhodnocuje jednotliva slova
a zda jsou dobre napsana —resp. zda existuji. Ale uz vas
neupozorni ze mate treba v ramci dané véty vyraz Spatné
vysklonované nebo Ze jste zapomnéli napsat carku.

2018 © www.copykiller.cz 18
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Stejné moznosti nabizi i MS Outlook a nékteré webové prohlizece i u béznych e-mailovych uctli — napf. Google
Chrome u Gmailu. TakZe neni tfeba si kazdy e-mail kvli kontrole pravopisu kopirovat do textaku.

TIP: Ve vSech uvedenych editorech lze automatickou kontrolu krok za krokem také
zapnout Uplné jednoduse primo na klavesnici tlacitkem F7.

Znovu zdlraznuji — textové editory nenahrazuji vas mozek ani selsky rozum. Jsou jen pomuckou, u které se
(bohuzel) musi premyslet.

POZOR: Automaticka kontrola neodhali nékteré preklepy typu faktura — fraktura, brecet — becet, krdava — trdva, na
voditku — na vodiku, vyr — vir apod., protoze vSechna tato slova redlné existuji, a vas software nemUze pfi nejlepsi
vuli tusit, co z toho vy zrovna mate na mysli.

EXTRA TIP: Pokud se vam bude porad néco podtrhavat zelené, a vy uz za nic na
svété nebudete védét, kde je zakopany pes, zkontrolujte, jestli nemate ve vété
zdvojenou mezeru.

2018 © www.copykiller.cz 19
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2. Ctéte po sobé

No, nesméijte se a neklepejte si na hlavu. Rikdm vam, 7e 80 % téch nejtrapnéjSich chyb a preklepl by zmizelo jen
tim, kdyby si lidi po sobé precetli, co napsali. Aspon jednou.

To se tyka hlavné pfFispévki na socialnich sitich a e-mailové komunikace.

A navic — neni Cteni jako Cteni. Tady jsou mé tipy, jak z néj vytézit maximum:

2.1 Odpoutejte se od obsahu a vénujte se formé.

SnaZte se co nejvice soustfedit na pismenka a co nejméné na to, co se v textu pise. Neni to jen tak. Casto se
pristihnete, Ze se uz zase jen kochate. TakZe zpét a cely odstavec znovu.

2.2 Ctéte minimalné dvakrat, radéji trikrat.

Poprvé hned po dopsani textu. Pak to nechte chvili ulezet. Podle délky textu alespon pUl hodiny, ale klidné i den,
dva. Obecné plati: ¢im delsi text, tim delSi potfebuje odpocinek. Pokud to za nic na svété nemuUzete odloZit do
druhého dne (chapu), dejte tomu aspon tu hodinku, a mezitim jdéte tfeba vyvencit psa nebo na obéd (nebo oboji
najednou). Pak uvidite text trochu jinyma oc¢ima. Zkuste to. Mozna budete docela prekvapeni.

2018 © www.copykiller.cz 20
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1. ¢teni — vénujte se technickym zalezitostem

Zameérte se na:
o diakritiku (hacky, ¢arky),
e preklepy,
e interpunkci (¢arky ve vétach).

MuzZete zkusit Cist text odzadu. No ne Uplné pozpatku! Po jednotlivych odstavcich — pak se nenechate tak snadno
strhnout obsahem.

2. Cteni — vénujte se stylistice

Dejte si pozor na:

e opakujici se slova: Rekl mi, abych mu Fekl, co jsem Fikal predtim.

e zbytecné slozité konstrukce: PrestoZe jde o jedno z nejznaméjsich divadel malych forem, Divadlo Jary
Cimrmana nestahuje hry z repertodru a nejstarsi tituly se hraji skoro 30 let, uchovadva si prizen nejen skalnich
fanousku, ale okouzleni osobitym humorem, usedaji do zaplnéného hledisté stdle novi divdci, pochadzejici i
z fad mladé generace.

e dlouha souvéti (Ponechame radsi bez pfikladu, ok? ©)

e kostrbaté véty: A tak jsem konecné koupila a mohla se radovat z nového pocitace, a ten jsem si tolik prdla.

2018 © www.copykiller.cz 21
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Kdyz si néjakou vétnou konstrukci nejste jisti, nemachrujte. Radsi to napiste jednoduse, ale srozumitelné. Vychazi
vam jedno souvéti na tfi radky? Urcité pljde rozdélit minimalné do dvou vét. A ¢tenar vdm podékuje — a hlavné
pochopi smysl sdéleni. Snazte se ¢tenarldm co nejvic usnadnit praci. To plati dvojnasob, pokud jim néco nabizite.

TIP: Zejména v prodejnich textech plati, ZzZe méné je vice. ZestruCnuijte,
zjednodusujte. Sdélte jasné a zretelné, co nabizite. Nechcete Ctenare oslnit svou
kvétnatou mluvou, chcete, aby koupil. Tak se podle toho chovejte. (Navic ¢im
jednodussi text, tim mensi riziko chyb a tim lépe i pro vas.)

2.3 Zamérte se na své nejtypictéjsi chyby.

A tomu doporucuji vénovat klidné jedno extra ¢teni. Zalezi na tom, jak dlouhy je vas seznam nej€astéjsich chyb.

Abyste mohli této metody plné vyuzit, musite ty ,své” chyby predem znat. Tady vdm muzZze pomoci zdatny
kamarad ¢i kolega ¢estinar anebo jazykovy audit pisemnych materiald.
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Co je jazykovy audit?

Ve zkratce to znamena3, Ze svéfite vzorek svych textli do rukou odbornika, ten si je prostuduje, a pak vam povi,
jaké jsou ty vaSe nejcastéjsi chyby a na co byste si méli dat obzvlasté pozor. Jakmile o téch ,svych” chybach
jednou vite, daleko snaz se jich pak dokazete vyvarovat.

Autorska slepota

Autorska slepota je terminus technicus. Nekecam. Je
to stav, kdy sam autor uz po sobé vlastni chyby
nevidi. A vidét nemuize. A nemUze za to autor, muze
za to jeho mozek. | kdyz se snazime soustredit na

jednotliva slova, nas mozek funguje na urovni vyssi
abstrakce a vyhodnocuje text jako celek.

Neveédomky si tak automaticky sam pro sebe chyby ,,opravuje” — doplnuje chybégjici slova, ignoruje preklepy.
ProtoZe smysl textu ui zna, zna i jeho jednotlivé véty a myslenky a snaZi se co nejrychleji dostat k cili. Cim
drive po napsani si chceme svij text opravit, tim je riziko tohoto syndromu vyssi.

A proto i zkuSeni profici davaji své texty na korekturu.
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3. Dejte svuj text nékomu precist

V podstaté komukoli, komu véfite, Ze vam tam nenadéla vic Skody nez uzitku. Urcité tam néjaké blechy vychyt3,
uvidite. Nebo vam alespon da zpétnou vazbu, zda je text srozumitelny a pritazlivy.

Bud'te pripraveni i na kritiku — nesmite byt ke svému textu pfrilis pripoutani.

Zakladem uspéchu je tady:
e ochota vyslechnout si cizi nazor,
e ochota spolupracovat,
e ochota dale na textu pracovat a ménit jej.

Pokud vam na textu opravu zalezi — jednd se o prodejni i propagacni material, pripadné elektronicky produkt, za
ktery klient bude platit (e-book apod.), zvazte vyuziti sluzeb profesionalniho korektora. Budete mit klid v dusi, zZe
vam v textu neudéla ostudu néjaka uplné zbytecna a hloupa chyba, a vérte, Zze vloZena investice se vam

mnohonasobné vrati.
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JAK SI VYBRAT SPRAVNEHO KOREKTORA?
Mozna uz jste si sami vSimli, Ze cenové rozmezi korektur je velmi Siroké.
Proc?

Korektury dnes nabizi kde kdo, protoze , Cesky pfece umi kazdy“. Privydélavaji si tak studenti i maminky na materské. Jazykové agentury najimaji
ty nejlevnéjsi z nich, a uméle tak tlaci ceny na trhu dolG. Vérte ale, Ze i tady plati mezi cenou a profesionalitou odvedené prace pfima iméra.

Par tipli pro vas:
1. Zasadné se vyhybejte agenturam. Obvykle vibec netusite, kdo vasi korekturu bude provadét, jak se k textu postavi a zda vam ve finale
nevrati Uplné jiny text s jesté vice chybami, nez jste jich tam dokazali nasazet vy sami.

2. Volte profika. Nedoporucuji svéfovat text do rukou studentl-brigddnik’ ani maminek-brigadnic, pokud to nejsou kovani jazykozpytci. Bude
to levné. Ve finale ale mozna zaplatite mnohem vic, kdyz zjistite, zZe vysledek se ani zdaleka neblizi vasim predstavam, a musite stejné
vyhledat odbornou pomoc. (S timhle pripadem se setkavdam dennodenné, mohla bych vypravét...)

3. Ujasnéte si predem rozsah korektury. Budete chtit jen opravit preklepy a pravopis, nebo i ucesat stylistiku? Nebo chcete zachovat obsah,
ale chtéli byste, aby byl text Citelnéjsi a srozumitelnéjsi? (To uz je pak spiS editace nez korektura, a plati se za ni bézné priblizné tolik jako za
jednoduchy preklad z anglictiny.)

Je vas text zamérné nespisovny nebo jinak ,ujety“? Pozor, aby vam z néj korektor v zapalu prace neudélal akademickou pfirucku.

4. Dejte na reference znamych. Ptejte se pratel a lidi, kterym dlvérujete. Urcité se tak Sikovného profika domaknete.

5. Nebojte se vratit zpét a odmitnout uhradit odvedenou praci, pokud neodpovida vasim pfedstavam a tomu, na ¢em jste se s korektorem
na zacatku domluvili.

2018 © www.copykiller.cz 25



Sam sobé korektorem — 7 krokl k bezchybnému textu Lucie Koubek

4. Google

M (4

Ne, tady si nebudeme fikat, Ze ,kdyZ to najdete na Guglu, tak je to dobre”. To je doufdm jasné. (Komu ne, tomu to
s radosti vysvétlim osobné. Ale to si mé neprejte.) Tady se naucime, jak z Googlu vyZdimat pro nas ucel
maximum. Nejdfiv se na to podivame spiSe teoreticky a na konci kapitoly uvedu nékolik konkrétnich priklad(

Z praxe.

Strejda Google vam pomtize:

e Qverit vhodnost ¢i pouzivanost vyrazu nebo vazby.
Napr. kdyz si nejste jisti, zda je vhodnéjsi napsat studenti promovali,
nebo studenti graduovalli.
e Zjistit, ktera ze dvou variant je spravna.
Napf. standard, nebo standart? (To vam totiz Word nenapovi.)
e Qvéfit si spravnost vazby.
Napf. zaviset na, nebo zaviset od?
e Qvérit si smysl réeni nebo konkrétni formulace.
e Ovérit si fakta, ktera v textu uvadime.
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Jak na to?

Asi si zase fikate, Ze glglit umi prece kazdy. A to byste se divili! Vétsina lidi umi zadat do vyhledavace par slov a
zmacknout Enter. Pfi troSe Stésti moznd za hodinu a pUl najdou, co potrebuji, anebo si to nakonec radsi domysli.
Tak tady to bude takova vyssi kouzelnicka. Drzte si klobouky.

4.1. Vyhledavaci nastroje

Vsimli jste si nékdy toho nendapadného tlacitka? A zkusili jste, co umi?

GO k Sle "Lucie Koubek" B “

Internet Obrazky Videa Mapy Zpravy Vice » Vyhledavaci nastroje ‘

Jakykoli jazyk ¥ Bez casového omezeni v V3echny vysledky ~ Praha =

Lucie Koubek

www.luciekoubek.cz/ ¥

Zdravim vas pane Zikmund, Mam Spatnou zpravu. VEerejSi povoderi mi splachla auto, a
diky tomu se nemohu dostavit na zitfej3i schizku k projednani ...
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Pro nase potreby budou dlezité predevsim tyto funkce:

Jakykoli jazyk / Stranky pouze cesky

V policku uplné vlevo si mlzZete zvolit jazykovou preferenci. Nas budou zajimat ziejmé prevainé vysledky
v CesStiné — a praveé tady se da na cCeStinu jednoduse a rychle prepnout.

Goa.;'gle "Lucie Koubek" = “

Internet Obrazky Videa Mapy Zpravy Vice » Vyhledavaci nastroje

» Jakykoli jazyk ~ Bez casového omezeni ~ Vsechny vysledky ¥ Praha =

v’ Jakykoli jazyk

Stranky pouze Cesky
e ves pars eneesnra; 1dM Spatnou zpravu. VEerejSi povoden mi splachla auto, a
diky tomu se nemohu dostavit na zitfejsi schizku k projednani ...
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Vsechny vysledky / Pfesna shoda

Ve tretim bodu ve vybéru zleva si mGzeme zvolit, zda se maji zobrazovat vSechny vysledky obsahujici zadanou
frazi, nebo jen takové, které se s ni presné shoduji. Druha moznost pro nds bude obzvlasté dllezita.

GO Sle "Lucie Koubek" B “

Internet Obrazky Videa Mapy Zpravy Vice » Vyhledavaci nastroje

Jakykoli jazyk ¥ Bez casového omezeni ~ V3echny vysledky v Praha =

. ¥ V3echny vysledky

Lucie Koubek
www.luciekoubek cz/ ¥ Pfesna shoda

Zdravim vas pane Zikmund, Mam Spatnou zprave: v eerejer pureasn mm spracie s, a
diky tomu se nemohu dostavit na zitfejsi schuzku k projednani ...

Dejme tomu, Ze vyhledavate frazi ,Ustav pro jazyk cesky Akademie véd CR”. KdyZ zvolite Viechny vysledky,
zobrazi se vam vsechny vysledky vyhledavani obsahujici alespon jedno z uvedenych slov (tedy tstav, pro, jazyk,
cesky atd.), zatimco Presna shoda vam vyplivne pouze vysledky zcela shodné se zadanou frazi.
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4.2. Operatory aneb kouzleni zacina

Ted to zacCne byt zajimavé. Operatory jsou takova zaklinadla, ktera vam pomohou zpresnit vysledky vyhledavani.
Kdyz si osvojite nasleduijici figle, uz zadné Vyhledavaci nastroje potrebovat nebudete. Vystaclite si se zakladnim
vyhledavacim polickem. Je jen potreba umét ho spravné instruovat.

Uvozovky

Ty zna a pouziva asi kazdy, ale chybét by tu nemély. Uvozovky vlastné nahrazuji vyhledavaci funkci Presna shoda.
Pomohou najit celou hledanou frazi v zadaném znéni.

GO 8l€ "WWyhledavaci nastroje"” E“

Internet Obrazky Mapy Videa Nakupy Vice v Vyhledavaci nastroje

Priblizny pocet vysledkad: 35 700 (0,31 s)

Vyhledavaci nastroje internetu - Infogram @
www.infogram.cz/article.do?articleld=1761 ~

Druhy vyhledavacich nastrojd intemetu. internetové vyhledavade typu ,search engines”.
predmétové adresare a virtudlni knihovny. vyhledavaci stroje obvykle ...

PPA\/yhledavaci nastroje na internetu |. - IS MU ©
is.muni.cz/elportal/estud/ff/js07/informace/.../pages/internet_opora.pdf ¥
Textova opora: Vyhledavaci nastroje na intemetu |. KURZ PRACE S INFORMACEMI.
Nazev modulu: Vyhledavaci nastroje na internetu |. Cil textu: Tato ¢ast ...

PPF\/yhledavaci nastroje na internetu Il - IS MU ©

is.muni.cz/elportal/estud/ff/js07/informace/.. /finternet2_opora.pdf ¥
Textova opora: Vyhledavaci nastroje na internetu Il. KURZ PRACE S INFORMACEMI.
Nazev modulu: Vyhledavaci nastroje na internetu Il Cil textu:.
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OR (nebo)

Pfikaz OR napsany mezi slovy naopak signalizuje, Ze vam ke Stésti staci najit alespon jeden z uvedenych vyraza.
(Or znamena anglicky ,,nebo*.)

GOUSIC VWhledavaci OR néstroje o “

Internet Mapy Obrazky Videa Nakupy Vice v Vyhledavaci nastroje

Priblizny pocet vysledka: 33 700 000 (0,28 s)

Nastroj — Wikipedie ©

https://cs.wikipedia.org/wiki/Nastroj ¥

Nastroj je jednoducha samostatna soucast vétsiho systému, ktera rozsifuje schopnost
tohoto systému pusobit na okoli. Zakladni nastroje, pouZivané pfimo ...

Lidské nastroje - Nastroje u zvifat - Hudebni nastroje - Pravni nastroje

NASTROJE CZ, s.r.0. - vrtak, drill, bohrer ®

www.nastrojecz.cz/ ¥
NASTROJE CZ, s.ro. - vyrobce a prodejce vrtaka.

Vyhledavaci nastroje internetu - Infogram ©
www.infogram.cz/article.do?articleld=1761 ~

Druhy vyhledavacich nastroju internetu. internetové vyhledavace typu .search
engines”. predmétové adresare a virtualni knihovny. vyhledavaci stroje obvykle ...

Hudebni nastroje - Heureka.cz ©
hudebni-nastroje.heureka.cz/ ~
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S predchozimi uvozovkami jej Ize velmi dobrfe kombinovat.

GO \)816 "vyhledavaci nastroje" OR "vyhledavaci operatory" | n

Internet Obrazky Mapy Videa Nakupy Vice » Vyhledavaci nastroje

Pfiblizny poget vysledkd: 68 300 (0,33 s)

Vyhledavaci operatory — Wikipedie ©
https://cs.wikipedia.org/wiki’Vyhledavaci_operatory v

Vyhledavaci operatory jsou prostfedky dotazovaciho jazyka slouZici k presnému
formulovani reSerdniho dotazu. Jejich vyznam, pfip. prednastaveni se mizZe v ...
Booleovské operatory (logické ... - Proximitni / pozini ... - Zastupné / rozSifovaci ...

Vyhledavaci operatory - Napovéda Vyhledavani
https://support.google.com/websearch/answer/2466433?hl=cs ¥

Pomoci vyhledavacich operatord a dal3ich interpunkénich znamének miZete ziskat
konkrétnéj3i vysledky vyhledavani. S vyjimkou niZze uvedenych pfikladi ...

Vyhledavaci nastroje internetu - Infogram ©
www.infogram.cz/article.do?articleld=1761 ¥

Druhy vyhledavacich nastrojl internetu. internetové vyhledavace typu .search engines”.
predmétove adresare a virtualni knihovny. vyhledavaci stroje obvykle ..
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Minus
NapiSe se pred dané slovo (bez mezery) a signalizuje, Ze tento vyraz se ve vyhledavani objevit nesmi. To je velmi
uzite¢na funkce. Ocenite zejména, kdyz hledate frazi, ktera je zaroven napf. nazvem filmu nebo znamé pisné.

GO 1‘816 Mezi horami, -Cechomor E= n

Internet Mapy Obrazky Videa Nakupy Vice v Vyhledavaci nastroje

Priblizny pocet vysledkd: 725 000 (0,23 s)

Kudy z nudy - Advent mezi horami - |. adventni koncertv ... ©
www. kudyznudy.cz/...a.. /Advent-mezi-horami—|--adventni-koncert.as... ¥
29.11. 2014 - Prvni adventni koncert z putovniho cyklu "Advent mezi horami” se
uskutecni v kostele sv. Jana Kititele v Orlickém Zahofi. Vystoupi trubacsky ...

Advent mezi horami pokracuje v polském Zielenci - Novinky.cz ©
www.novinky.cz/.../1043-28474-advent-mezi-horami-pokracuje-v-polsk... ¥

3. 12. 2014 - Advent mezi horami pokracuje v polském Zielenici. Posledni listopadovou
sobotu se v kostele svatého Jana Kititele v Orlickém Zahofi rozeznély ...

Cyklus Advent mezi horami spojuje lidi na ¢esko-polském ... ©
www.novinky.cz/.. /1043-28321-cyklus-advent-mezi-horami-spojuje-lid... ~

28. 11. 2014 - Osmé pokracovani Adventu mezi horami bude zahajeno jako kaZdorocné
v kostele sv. Jana Kititele v Orlickém Zahofi. Stane se tak 29.

2018 © www.copykiller.cz 33



Sam sobé korektorem — 7 krokl k bezchybnému textu Lucie Koubek

Hvézdicka
Zastupuje jakékoli slovo a vyuzije se treba tehdy, kdyz hledame vhodny nebo spravny vyraz pro konkrétni vazbu
nebo frazi.

GOUSIC lepsi * nez * - “

Internet Mapy Obrazky Videa Nakupy Vice » Vyhledavaci nastroje

Priblizny pocet vysledkad: 35 000 000 (0,72 s)

15 davodu, pro€ jsou kogky lepsi nez psi | Blog | Cilichili @
cilichili.cz/blog/15-duvodu-proc-jsou-kocky-lepsi-nez-psi/ ~
... Zze nas museli rozsadit. A jelikoZ si tohle oZehavé téma nechceme nechat protyct

14 duvodu, proc je lepsi mit kérku nez dité | Blog | Cilichili @
cilichili.cz/blog/14-duvodu-proc-je-lepsi-mit-kerku-nez-dite/ ¥

Kazdy ob&as potiebuje zménit svij Zivot. Uréité ale existuji lep3i varianty osobni revoluce
neZ si pofidit dité. Ctéte, pro¢ je zrovna kérka lepsi nez robé.

25 duvodu, proc€ je lepsi vyhoret nez se stéhovat | Blog ... @
cilichili.cz/blog/25-duvodu-proc-je-lepsi-vyhoret/ ~

25 davodu, pro¢ je lepsi vyhoret nez se stéhovat. Kazdy vi, Ze ,neZ se stéhovat je
lepSi vyhoret™. Minimalné kazdy, kdo se stéhoval. Jste-li tedy celi Zhavi do ...

Lepsi ted nez nikdy / And So It Goes (2014) | CSFD.cz ©
www.csfd.cz/film/327874-lepsi-ted-nez-nikdy/ ¥
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AROUND (pobliZ

Tak trochu pro fajnSmekry, ale mize se hodit. Znaci, Ze dva zadané vyrazy musi byt nalezeny blizko sebe. (Around

znamena anglicky ,,pobliz“ nebo ,,0kolo“.)

Google

néstroje AROUND wyhleddvani = [

Internet Obrazky Nakupy Videa Zpravy Vice » Vyhledavaci nastroje

Pocet vysledkd: 5 (0,37 s)

Jaké jsou moderni zpusoby vyhledavani nemovitosti ... @
sdeleni.idnes.cz/moderni-zpusoby-vyhledavani...-/rea-sdeleni.aspx?... ¥

17. 9. 2012 - Kromé dvou predchozich nastroju (print a web) roste i zajem o tfeti neméné
zajimavy nastroj na vyhledavani nemovitosti, a tim jsou specialni ...

Kéd chyby 838200¢7 | Nastroj k vyhledavani kodu chyby ... ©
support.xbox.com/cs-CZ/xbox-360/errors/error-code-838200c7 ¥

Zobrazuje se kod chyby 838200c7? Prectéte si informace o kédu chyby 838200c7 a o
spravném postupu v pripadé, Ze se zobrazi pfi pokusu o nakup odbéru ...

Rozsifené vyhledavani @
www.alesovky.com/joomla/index.php/nabidkanastroju?page=shop... ¥
alesovky.com Nastroje Rozsifené vyhledavani. Menu. Novinky - Uvod - Vyroba - Hrani
- Kontakt - Galerie - Odkazy - Nastroje - Kde koupit. Designed by: ...
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4.3. Omezeni vyhledavani

Jako operatory se daji pouzit také rtzna fikana slivka, s jejichz pomoci uréite, kde se (ne)ma dané slovo
vyskytovat. To je velmi uZiteCnd véc, protoze tak muzete vyrazné ovlivnit dlivéryhodnost nabizenych zdrojt.
Dllezité: Nezapomerite za nimi vZidycky napsat dvojtecku, jinak to fungovat nebude.

Site: (stranka)
Omeazi, v jakych doménach se ma vyhledavat.

Napf. site:cz bude vyhledavat jen v ¢eskych doménach (tzn. na vSech strankach, které maji koncovku .cz, pozor —
nikoli na vSech ceskych strankach, neb existuji i ¢eské stranky s jinymi koncovkami!), site:luciekoubek.cz bude
vyhleddvat jen v dané specifické doméné (tedy v nasem pripadé v obsahu celého webu www.luciekoubek.cz).

TIP: Tato funkce je k nezaplaceni, kdyz chcete z vyhledavani nékteré domény zcela
vyradit. Pak je ovSem tfeba napsat pred cely prikaz jeSté minus: -site:mimibazar.cz.
Uleva, co?
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GOUSIC pravopis sitesidnes.cz 3 “

Internet Obrazky Videa Mapy Nakupy Vice » Vyhledavaci nastroje

Priblizny poget vysledkd: 31 600 (0,31 s)

pravopis - IDNES.cz ©
zpravy.idnes.cz/pravopis-c6s-/archiv.aspx?klic=481299 v

4.7.2014 0:00. Rufus slouzi k pohodInému vytvofeni startovaciho média bez nutnosti
cokoliv dalSiho stahovat. Ursa Spell Checker pohlida pravopis ve Skypu.

Oboji je spravné. Jazykovédci povoluji Srouby ceského ... ©
zpravy.idnes.cz/nova-pravidla-ceskeho-pravopisu.. -/domaci.aspx?c... ¥

12. 9. 2013 - Védci z Ustavu pro jazyk &esky chystaji novou prirucku, ve které zavadi
nékteré novinky v pravopise. Vysvétluji take jevy, které nyni Pravidla ...

Testy z Ceského pravopisu na iDNES.cz ©
zpravy.idnes.cz/testy-z-ceskeho-pravopisu-na-idnes...-/domaci.aspx?... ¥

Zviadate pravopis na jednicku? Vypliite si Svérakuv diktat na iDNES.cz. Doporuujeme
14.9.2009 8:08. Ceska televize opét prichystala na zagatek Skolniho ...
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Filetype: (typ souboru)

Taky se muUze hodit. Staci pouzit napf. zkratku filetype:pdf nebo filetype:docx, a Google vdm automaticky vyhodi
jen soubory s danou priponou.

GOUSIC pravopis filetype:pdf = “

Internet Obrazky Videa Mapy Nakupy Vice v Vyhledavaci nastroje

Priblizny pocet vysledkd: 70 400 (0,50 s)

ravopis -n- /-nn-
www.zssalmova.cz/.../pro.../EU.../VY_32_INOVACE_1.04_b.pdf ~
Page 1. Pravopis -n- /-nn- procvicovani uciva autor: Tomas Bartak. Page 2. 1. Uved

zakladova podstatna jména a) hlubinny b) zlo€inny c) ramenni.

/ Pravopis - Albatros ®
www.librilatini.cz/fotky9349/fotov/_ps_1053diktaty-ukazka.pdf ¥
18. 3 / Pravopis. 3.1. Psani i/i — y/y po obojetnych samo hlaskach piSeme vétSinou
mékke i/i turdé y/y piSeme jen ve vyjmenovanych slovech a slovech.

[PoIlSESKY JAZYK MLUVNICE A PRAVOPIS - Stredni skola ... ®
www.ssuar.cz/dokumenty/profes/cj_mluvnice_pravopis.pdf ¥

MLUVNICE A PRAVOPIS pravopisna cvieni pracovni sesit vytvoreny v ramci aktivit
projektu PROFES, financovaného Operacnim programem Praha -.
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Intitle: (v titulku)

Vyhledava jen v titulku stranky, takze pro nas zase uziteCné zejména pro vyrazeni balastu. Kdyz budeme chtit
napriklad z vysledkd vyhledavani vyradit diskuse, zaddme -intitle:diskuse. Bez minusu naopak dostaneme pouze
stranky se slovem ,,diskuse” v nazvu.

Goc :"gle pravopis intitle:diskuse Ea n

Internet Obrazky Nakupy Videa Zpravy Vice v Vyhledavaci nastroje

Priblizny pocet wsledki: 34 600 (0.40 s)

Diskuse, nebo diskuze? — Bezchybné @

www.bezchybne.cz > Glosy » Z televize ¥

27.11. 2013 - Odpovéd na otazku v nadpisu je jednoducha, Pravidla ceského pravopisu
umoZiiuji oba zpiisoby psani. Nasledujici snimek obrazovky Ceské ...

Pravopis - prosim pomoc! - Diskuse - eMimino.cz @
www.emimino.cz > Diskuse > Skolky a 3koly ¥

29.9. 2010 - Pravopis - prosim pomoc! uz rozebiraji maminky na webu eMimino.
Podivejte se na jejich rady a pridejte do diskuze své zkuSenosti.

Diskuse k Wikipedii:Pravopis — Wikipedie ©

https://cs.wikipedia.org/wiki/Diskuse_k_Wikipedii:Pravopis ~
Pokud se na tom shodneme, miZeme to pripsat jako prvni poloZku do (zatim
neexistujici) tabulky vyfeSenych pravopisnych otazek. -Egg = 22:32, 2. 1.
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’ V4

4.4. Rozsirené vyhledavani

Pokud si nechcete zahltit mozek vSemi témi zkratkami (nebo vdm je prosté nebere), nevéste hlavu, nic neni
ztraceno. Pro vas tu je funkce Rozsireného vyhledavani. Neni to sice tak svizné, jako kdyz do poli¢ka vyhledavani
nabouchate prikaz a zmacknete Enter, ale Zivot vdm to rozhodné usnadni.

Na hlavni strance Googlu jej najdete, kdyz v pravém dolnim rohu rozkliknete Nastaveni.

Nebo na strance s vysledky vyhledavani, kdyz vpravo nahore kliknete na ozubené kolecko.

Google

Ceska republika

Hledat Googlem Zkusim Stésti

Nastaveni vyhledavani

Rozsifené vyhledavani

Historie

Napovéda pro vyhledavani

Odeslat zpétnou vazbu

Ochrana soukromi Smluvni p» Nastaveni
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GO‘: gle ' Lucie Koubek En # 0 ‘

Internet Obrazky Videa Mapy Zpravy Vice v Vyhledavaci nastroje

Do
%)
0

Nastaveni vyhledavani

Priblizny pocet vy (- 24 ( )
fiblizny pocet vysledku: 243 000 (0,20 s) Jazyky (Languages)

Lucie Koubek Zapnout Bezpeéné vyhledavani

www.luciekoubek.cz/ ~

Zdravim vas pane Zikmund, Mam Spatnou zpravu. VEerejsi povoderi mi splachla auto, a

diky tomu se nemohu dostavit na zitfejsi schizku k projednani ...

Rozsitené vyhledavani

Historie
2 o, ¥ o,
Unca';egorlzed \ ‘ P'reklady : o VyhledeE Vi apovads
Kategorie: Uncategorized. V této Preklady z AJ do CJ a naopak. Rika
kategorii se nenachazi Zadny ... se, Ze preklad je jako ...
Jazykova poradna © CENIK®
Jazykova poradna. Problém? Cenik. Uvedené ceny jsou orientacni.

VyfeSime. Odeslat. Ochrana ... Finalni cena se odviji ...

Tam uZ se muZete vyradit dle libosti. Vyplnite poZadovana policka (nemusite vSechna!) a doufate, Ze vase prani
bude vyslyseno.

Ono ani s témi operatory neni nic zaruceno. Google se samozrejmé snazi maximalné vyhovét prani svého pana,
ale porad je to jen robot, a ne vidy to musi dopadnout podle vasich predstav.
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4.5. Pocet nalezenych vysledk

POZOR: Tady je obzvlasté nutné pouzivat vlastni mozek. Nasledujici tipy obvykle celkem spolehlivé funguiji, ale

taky nemusi. Je jen na vas, abyste se rozhodli, co prijmete, a co ne. Za Uspésnost nebo neuspésnost nerucim,

vysledek je Cisté ve vasich rukach.

Reknéme, 7e se nemiziete rozhodnout, zda je vhodnéjsi napsat ve strediskdch nebo ve strediscich. Co udélate?

Zadate do Googlu variantu €. 1 v uvozovkach a podivate se, kolik ma dana fraze vysledk( vyhledani. Uvozovky jsou

tu nezbytné, i kdyz zadavate jen jedno slovo, jinak Google ptizpUsobi vyhledavani tomu, co on si mysli, Ze chcete

hledat. (I tak se vas mozna Google zepta, zda opravdu hledate pravé toto.)

Go ,-gle "ve strediskdch”

Internet Obrazky Mapy Videa Nakupy Vice ~ Vyhledavaci nastroje

Pfiblizny pocet wsledka]7 200§0,36 s)

Delacon — Wikipedie ©

https://cs.wikipedia.org/wiki/Delacon ¥

Delacon v sou¢asné dobé plsobi ve 35 zemich po celém svété, provozuje testovaci a
vyzkumnou stanici a provadi vyzkum ve strediskach v Evropské unii.
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Totéz udélate s variantou €. 2.

GO~. Sle "ve stiediscich" A n

Internet Obrazky Mapy Videa Nakupy Vice ~ Vyhledavaci nastroje

Priblizny pocet vysledki:}42 900§0,20 s)

Akce ve strediscich - Zimni-Alpy.cz ©
www.zimni-alpy.cz/akce-ve-strediscich/ ~

Zajima vas, jaké akce se konaji v alpskych stfediscich béhem roku? Chcete jet na Ski
opening? Pak jste na spravném misté.

Nabidka ubytovani ve stfediscich UK | Ustav ... ©
uves.ff.cuni.cz’node/902 ¥

15. 4. 2015 - Nabidka ubytovani ve strediscich UK. Univerzita Karlova nabizi moZnost
ubytovani ve svych letnich i celorocnich strediscich, vhodnych k ...

Pokud se pocet vyhledanych vysledk( diametralné odliSuje (a posouzeni, co to je diametralné uz nechdvdm na
vas), s nejvétsi pravdépodobnosti bude ta frekventovanéjsi varianta spravna, vhodné;jsi

ve

Ci pfirozengjsi.

(V nasem pripadé jsou mozné a spravné obé varianty, ale verze ve strediscich je — jak vidno — podstatné béznéjsi.)
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POZOR: Jestlize rozdil v poctu vysledkl neni pfilis velky, rozhodné se na tuto metodu nespoléhejte a pokracujte
v ovéFovani jinde. TFeba v Jazykové pFiru¢ce UJC AV (ndvody a tipy najdete nize).

Google, jak znamo, zpracovava veskeré dostupné texty a néjaka jazykova spravnost je mu uplné putna. A pokud je
néjaky jazykovy neSvar hodné zaZity, mlze se stat, Ze ve vysledcich vyhledavani dokonce co do poctu predci tvar
spravny.

Trochu slozitéjsi to bude, pokud napfr. nevite, zda mate napsat za t/im nebo zatim. ProC? Protoze existuje oboji a
Google nem(ze tusit, pro jaky ucel potfebujete dany vyraz pouzit vy. Pak je tedy nutné dodat néjaky kontext nebo
vazbu (a napsat to celé do uvozovek).

Napf.: ,zatim vyckavam® (8 150 wvysledk) vs. ,za tim vyckavam”
(0 vysledka).

POZOR: At uz vyhledavate cokoli a jakkoli, vidy je nutné brat v potaz
davéryhodnost nalezenych stranek a rozhodovat se na zakladé zdravého
selského rozumu.
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VSechny vySe uvedené postupy a figle se samoziejmé daji volné kombinovat. Kreativité se meze (témér
nekladou. Na zavér pro vas mam néjakou tu inspiraci a ukazku, jak toho mUzete vyuzit v praxi.

Priklad 1: Vyhledavame vyraz cvachtat si, chceme vyfadit Mimibazar a zajimaji nas jen soubory formatu PDF.

GO*«\ )‘gle "Gvachtat si" -site:mimibazar filetype:pdf 3 n
Internet Mapy Obrazky Videa Nakupy Vice » Vyhledavaci nastroje

Pocet vysledkl: 2 (0,78 s)

[POF1|_udgefovice @

info.hlucin.com/foto/noviny/622-15-2012-06.PDF ~

6. 6. 2012 - zatlu€enych do dna, dalo se na ném sedét a cvachtat si nohy, dala se z néj
napi. voda na- birat do kbeliki. Od ¢asného jara bylo nasi ...

PoFl Masarykova univerzita - IS MU ©
https:/fis.muni.cz/_../disertacni_prace_vsechno_posledni_oprava_156.20... ¥
napsal/a M Pita

Buchtrle, buchétka, buchtécka: sladké pecivo, bud na plech nebo klasické buchty.
Coockies, cookees, cookis: pravé americké sudenky. Cvachtat si: pochutnat si.
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Priklad 2: Vyhledavame vyraz jazyk, chceme, aby byl obsazen pouze v titulcich, a nemame zajem o vysledky
obsahujici vyraz slovnik.

GO ugle intitle:jazyk -slovnik site:cz B “

Internet Obrazky Mapy Videa Nakupy Vice » Vyhledavaci nastroje

Priblizny pocet vysledka: 586 000 (0,58 s)

Jazyk (organ) — Wikipedie @
amapro.cz/datove_zdroje/odkazy/kliknuti.php?url_code... ¥

Jazyk je svalovy organ nachazejici se v ustni dutiné. Jeho sliznice je kryta
mnohovrstevnym dlaZdicovym epitelem, jehoz cetné vybézky (papily) dodavaji jazyku ...
Evoluce - Anatomicka stavba - Vnimani chuti - Specializace jazyka na jiné funkce

Jazyk (lingvistika) — Wikipedie ®
https://www.trebon.cz/wiki/Jazyk_(lingvistika) ¥

Jazyk je podle jedné definice znakovy systém, pomoci kterého se popisuji véci, akce,
my3lenky a stavy. VEda, ktera studuje jazyk, se nazyva lingvistika.

Definice jazyka - Odkazy - Reference - Literatura

Jazyk — Wikipedie ©

https://mwww.trebon_cz/trebon-wiki/17/Jazyk ~

Slovo jazyk ma tyto vyznamy: biologie. jazyk (organ) — svalovy a u nékterych Zivo€ichd i
chutovy organ nachazejici se v ustni dutiné. jazyk (Microchirus) — rod ryb ...
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5.Ctrl+F

Tohle je velmi Sikovna klavesova zkratka a prekvapivé ji spousta lidi viibec nezna. Az zase nékdy zjistite, Ze mate
v celém dokumentu néjakou mnohokrat opakovanou chybu (tfeba pernamentka misto permanentka), nemusite
panikarit, Ze to urcité nenajdete a neopravite vSechno.

Zkuste podrzet tlacitko Ctrl a zaroven zmacknéte pismeno F. Co se stane?

Funguje to u vétsiny béznych textovych editor(
stejné, ukazeme si to tedy jen na Wordu, a to ve

dvou nejbéznéjsich verzich.

StarSi verze Wordu byly na tuhle vychytdvku Zkuste podrzet tlacitko Ctrl a zarover zmacknéte
pismenoF. Co se stane?|

jednodussi a Sikovnéjsi. Tam po stisknuti Ctrl + F

Najit a nahradit

uvidite tohle: ot |netoat el

Najit: |

‘Zv‘}‘raznén( hodnoty ~
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A u novéjsich verzi vas ¢eka tohle:

| H9-0|- Dokument21 - Microsoft Word
Domi VloZeni Rozlozeni stranky Reference Korespondence Revize Zobrazeni Acrobat

4 Vyjmout . N s PO ol = i— L. | s A
E B Kb Galion Zakiadns|20 AN A | =-=-5 | FE 8| T | assbcepe | AsBbeeoe AaBbC: AaBbce AADB
VIoZt g opicovattomat | B £ U s x, x* | @~ 22~ A - === b=« | &y i || TNorméini | TBezmezer Nadpis1  Nadpis 2 Nazev

Schranka [ Pismo [ Odstavec [ Styly
Navigace v X |[]

o N SO W SO RO SO O O S W AU RO S TN SO (K § O v € T U
£ T ; T : 7 0 ; T ; T ;

Prohledat dokument 0O ~| ==
3 [ oo [ =
EREEAN=] = N

Zadanim do vy3e uvedeného
vyhledavaciho pole maZete v
dokumentu vyhledat text. — s s b z A T
e Zkuste podrzet tlaCitko Ctrl a zaroven zmacknéete
najdete pfikazy pro_ =
vyhledavani objekty, i
napiiklad obrazky, tabulek,
rovnic nebo komentara. >

pismeno F. Co se stane?|

Vepiste do okénka hledany text, ktery chcete opravit (v nasem pfipadé pernamentka), a kliknéte na Najit dalsi.
Takhle se proklikate celym dokumentem, az ze vSech pernamentek budou zase ukaznéné permanentky.
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Anebo to jde jesté |épe a snaze.

Starsi verze Wordu: Prepnete se v dialogovém okné do zalozky Nahradit, do okénka opét napiSete hledany
chybny vyraz a do druhého ten spravny, kterym chcete chybu nahradit.

c1 80191100 g1t 120 0 1300 14 t15 01 SR

Anebo to jde jesté |épe a snaze. Prepnete se

v dialogovém okné do zalozky ,Nahradit”, do okénka
opét napiSete hledany chybny vyraz a do druhého ten
spravny, kterym chcete chybu nahradit.

-
| Najit a nahradit - L2 o)
[ Najit | Nahradit | prejitna

Najit: [pernamenﬂ(a IZ|

Nahradit &m: [permanentkal [z]

[ natvadt ] [ natwacitvie | [Cnajitge ] [ stomo |
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U novéjsich verzi je to trosku slozitéjsi: Rozkliknete tu titérnou, skoro neviditelnou Sipecku vedle okénka s lupou,
zvolite Nahradit a dal uz postupujete stejné.

Navigace
Prohledat dokument

= oo
= oo

Zadanim do vyie uvedené
vyhledavaciho pole muaZet
dokumentu vyhledat text.

Kliknutim na tladitko Lupal

Moznosti...
Roziifené hledani...
ab.  Nahradit...

= Prejit na...

Najit:

=3
T
AB' Poznamky pod ¢arou a vysvétlivky
|

Komentare

O B B U S (8 B X IR B O B B A B S A S R IS IO 4

Zkuste podrzet tlacitko Ctrl a zaroven zmacknéte

najdete pfikazy pro Grafiku ' 5
vyhledavani objektd,

napfiklad obrazkd, tabule Lo plsmeno F' Co se Stane ®
rovnic nebo komentaru. Rovnice

»
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POZOR: Pokud dany vyrez v textu ohybate, nebudete psat celé slovo pernamentka, protoze vyhledavaci nastroj by
pak neobjevil varianty pernamentek, pernamentky atd. NapiSete tedy jen zaklad slova, ktery se neméni. V nasem
pripadeé tedy zadate jen ¢ast slova permanent-.

Pak uz si staci jen vybrat, zda chcete nahradit vSe automaticky, nebo jestli to chcete mit radéji pod kontrolou a
nahrazovat postupné jedno po druhém. Podle toho zvolite variantu Nahradit vse nebo Najit dalsi.

J4 jsem stard poseroutka (nékdo rikd perfekcionistka), takze vétSinou volim druhou mozZnost, a radéji vSe jesté
prabézné kontroluji.

TIP: Tohle vyhledavatko se da svelkym Uspéchem pouzit také tam, kde chcete
vychytat napf. mezery pred interpunkénimi znaménky (zadate mezeru a tecku, a
budete chtit nahradit pouze teckou) nebo zdvojené mezery (zadate dvé mezery a
budete je chtit nahradit mezerou jednou).
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R SONNON SR Rt PONN R R TR et I T Recor SO O - JORTPOR IO (R P AR RS r DN S c ORI Oy Ry @000

POZOR! Tady nebudete psat celé slovo pernamentka,
protoze pokud jej v textu sklonujete, vyhledavaci
nastroj by neobjevil varianty pernamentek,

pernamentky atd. NapiSete tedy jen koren slova, ktery
se nemeni. V nasem pripade to bude vypadat takto:|

Najit a nahradit

Nahradit | Prejitna

Najit: Ipernament

Nahradit ¢im: Ipermanent

[ netradt ] [netvaditvie | [ nejtgei | [ stomo |
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6. Jazykova pfiru¢ka Ustavu pro jazyk ¢esky Akademie véd CR

To je velice uzitecna véc a doporucuji po ni sdhnout jesté predtim, nez pljdete glglit. Uspéjete pravdépodobné
mnohem rychleji a vysledkem si mUzete byt 100% jisti. Vlastné se jedna o takova zhusténa pravopisna pravidla
v interaktivni podobé.

PFirucku najdete na tomto odkazu: http://prirucka.ujc.cas.cz/

NejspiS vyresi vétsinu vasich jazykovédnych ofiskll, a vas to bude stat minimum usili. J4 vam ted podam struény
navod, jak s ni pracovat.

Uvodni stranka je rozdélena do dvou sekci:

6.1. Slovnikova cast

Ovéreni spravnosti tvaru slova

Kdyz nevite, jak spravné zohybat néjaké slovo, zadejte jej do okénka v zakladnim tvaru a kliknéte na Hledej.
Vypadne na vas kompletni pirehled viech pfipustnych tvarti daného vyrazu. Reknéme, 7e nevime, zda je mozné
napsat jak ve strediskdch, tak ve strediscich.
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Internetova jazykova prirucka

I Hlavni stranka Hledani konkrétniho slova nebo tvaru slova.
I O prirucce Hledej
| Napoveda stredisko
I Mobilni verze déleni: stre-di-s-kol
I Navitévnost rod: s.
I e . jednotné ¢islo mnozné cislo
ket 1. pad stedisko strediska
- - - = E -~ o 3
Souvisejici odkazy: 2. pad stiediska stiedisek, stiedisk=
3. pad stiedisku stiediskim
| 3azykova poradna 4. pad stredisko strediska
I &SN 01 6910 5. pad stiedisko stiediska
6. pad stredisku? stfediscich, stfediskéach?
| zajimave dotazy 7. pad strediskem stredisky

priklady: tiskove stredisko, rekreacni strediska; StredocCeske krajské kulturni stredisko,; Zdravotnicke stredisko M.

Heslové slovo bylo nalezeno také v nasleduijicich slovnicich: SSC, SSIC
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Ovéreni existence, spisovnosti Ci spravnosti vyrazu nebo jeho tvaru

JestliZze nevite, zda slovo nebo dany tvar vibec existuji, obvykle staci zadat, kliknout na Hledej —a mate jasno.

Internetova jazykova prirucka

Slovnikova c¢ast

Hlavni stranka

O piruéce Hledani konkrétniho slova nebo tvaru slova.

Napovéda Hiedej

Slovni tvar pemamentka nebyl nalezen.

Mobilni verze

Navstévnost V)"klad ova Cast

English version Viyhledavani v obecnych vykladech o jazykovych jevech.

Souvisejici odkazy: [ Hlede; I
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6.2. Vykladova cast

Sem zadate klicova slova hledané problematiky, a dostanete seznam vsech clankd, které o daném jevu
pojednavaji.

I Mobilni verze VYkladové Cast
I Navstévnost Vyhledavani v obecnych vykladech o jazykovych jevech.
I English version Velkd pismena Hledej
Souvisejici odkazy: Hledany vyraz .velka pismena® byl nalezen v téchto vykladech:
I Jazykova poradna zobrazit Z historie Eeského pravopisu
zobrazit Psani ¢arky pred spojkami anebo, aneb, cili, neboli
I &SN 01 6910 zobrazit Spojovnik

zobrazit Psani velkych pismen — obecné pouceni

zobrazit Velka pismena — jména Zivych bytosti a pfidavna jména od nich odvozena

zobrazit Velka pismena — hvézdarska jména a astrologicka znameni

zobrazit Velka pismena — svétadily, zemé, Gzemi

zobrazit Velka pismena — vodstva, hory, pohofi, niziny

2obrazit Velka pismena — obce, mésta, méstské casti, sidlisté

2obrazit Velka pismena — ulice, tfidy, nabreZi, namésti, mosty, sady, zahrady, aleje, kolonady
zobrazit Velka pismena — stavby a jejich €asti, stanice a zastavky

zobrazit Velk& pismena — organizace (staty, spravni oblasti, zastupitelské sbory, ministerstva, skoly, divadla apod.)
zobrazit Velka pismena — organizacni slozky (pobocka, Gsek, odbor, vybor apod.)

zobrazit Velka pismena — dokumenty, umélecka a odborna dila

zobrazit Velka pismena — déjinné udalosti, pamatné dny a svatky

zobrazit Velka pismena — vyrobky, odridy, plemena

zobrazit Velka pismena — akce, soutéze

zobrazit Velka pismena — vyznamenani

zobrazit Velka pismena — zastupné nazvy

zobrazit Velk& pismena — pfirodni Gtvary

zobrazit Cislo podstatnych jmen (dvoje housle, hromady listi)

zobrazit Konkurence predlozek v(e)— na do— na

zobrazit PFidavna jména typu puskinsky— puskinovsky

zobrazit Zkratky inicidlové (CR, DIC, SMS, SUKL, IKEA)

2obrazit Zkratkova slova

zobrazit Osloveni a zavérecny pozdrav

Abecedni Fazeni

I Zajimavé dotazy
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Obcas se jich na vas vysype péknych par radek, a je potreba se jimi probrat tak, abyste se dostali ke kyzenému
vysledku. Pokuste se tedy zadani maximalné zkonkretizovat.

I Mobilni verze VYkladOVé cast
I Navstévnost Whledavani v obecnych vykladech o jazykovych jevech.
| English version Velka pismena mésta Hiedej |
Souvisejici odkazy: Hledany vyraz _Velka pismena mésta” byl nalezen v téchto vykladech:
I Jazykova poradna zobrazit Velka pismena — obce, mésta, méstské casti, sidlisté
zobrazit Velka pismena — ulice, tfidy, nabfezi, namésti, mosty, sady, zahrady, aleje, kolonady
I SN 01 6910 zobrazit Velka pismena — stavby a jejich ¢asti, stanice a zastavky

zobrazit Velka pismena — organizace (staty, spravni oblasti, zastupitelské sbory, ministerstva, Skoly, divadla apod.)
zobrazit Velka pismena — dokumenty, umélecka a odborna dila
zobrazit Velka pismena — zastupné nazvy

I Zajimaveé dotazy

zobrazit Zkratky inicialové (CR, DIC, SMS, SUKL, IKEA)

Pak uz vam nezbyva, nez se proklikat a procist k informaci, kterou hledate. Nékdy to da trochu fusku, ale zase
mate (na rozdil od Googlu) stoprocentni jistotu, Ze co se na této strance dovite, to plati.
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7. Par tipU na zavér

Aby byl vas text Uplné perfektni, mam tu pro vas na samy konec jesté par dobie minénych tipa.

ProcC jsem vybrala zrovna tyhle?

e \ychazeji z téch nejvétsich nesvarQ, s nimiz se setkdvam dennodenné.
e Jsou to takové , drobnosti“, nad kterymi se ¢asto mavne rukou, ale znate to. Stokrat nic umofilo vola.

(Vsuvka: Pravé jsem si Sla ovéfit, jestli se fika ,,umofilo vola”, nebo ,,umofilo osla“. Uz vite, jak jsem postupovala? ;) A vyslo mi, ze
existuje oboji, ale osel je frekventovanéjsi. Kdo by to byl fekl.)

e Asi vam nikdy nikdo nerekl (a hned tak asi nefekne), jak je to vlastné spravné.

e Neékteré z nich i dost tézko dohledate. Hlavné proto, Ze je nejspis vibec hledat nebudete.

e Kolikrat nds totiz ani nenapadne, Ze na to néjaka pravidla jsou. Jenze v ¢estiné jsou pravidla na vSechno. (,,Se
s tim prosté smifte.” ©)

e Chybuje se v nich dnes a denng, neb lidé si zde ve své bezradnosti aplikuji pravidla vlastni.
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Uvozovky

Pozor na né. Ceské uvozovky jsou totiZ jiné ne? anglické. Ty nade &eské vypadaji ,takhle”, zatimco anglické
“takhle”. A mnohé textové editory maji v zakladnim nastaveni ty anglické, pripadné ceské vibec neumi. Pak je
dobré napsat si text nejdfiv ve Wordu (Open Office), a pak zkopirovat i se slusSnymi ¢eskymi uvozovkami tam, kam

potrebujete (tfeba na web).

Anebo se naucte dveé Sikovné klavesové zkratky:
Alt + 0132 pro uvozovky dole, Alt + 0147 pro uvozovky nahore. A je to. Konec vymluv.

DOPORUCENI: S uvozovkami zachazejte jako se $afranem.

Do uvozovek patfi:
e prima reC,
e ironie/nadsazka/humor (ale vSseho s mirou),
e citaty,
e nazvy (neplést si s nadpisy — ty se v uvozovkach nepisSou),

e cizi vyrazy.
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Mezera

Mezera se piSe za kazdym interpunkénim znaménkem (teckou, ¢arkou, dvojteckou, vykricnikem...), ale nikdy se
nepise pred. Nikdy. Ani pred otaznikem. Ani prfed vykri¢nikem. Opravdu.

Tri tecky
To je ted takova madda... skoro znamka punku... nasypat do textu co nejvétsi mnozstvim trojtecek... Aby to vypadlo
k@l... jakoZe...asi... premyglite... Cte se to désné... Ja to tieba... nectu vibec...

VykFinik

Tady taky uberte. Kazda vyzva, i ta nejsrdceryvnéjSi, bude mit daleko vétsi vahu s jednim vykficnikem (nebo

Zavorky

Ceské zavorky vypadaji (takhle). A mezery do nich co? Nepat¥i. Ne, neni to nepfehledné, kaidy to prette a
pochopi. Pfisaham.
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Lomitka

Struéné pravidlo: pokud lomitkem oddélujeme jednotliva slova, pak se mezera obvykle nepiSe: PC/tablet/mobil.
Pokud oddélujeme viceslovné vyrazy, pro pirehlednost mezery zaradime: zasedaci mistnost / kanceldrské prostory.

Vycty a seznamy

1. Je jedno, jestli ve vyétu pouzivate cislovani, nebo odrazky. Pravidla se nelisi. (Jo, pardon, takovému tomu
seznamu, kde se na zacatku jednotlivych bodu piSou Cislice nebo odrazky, se fika vycet.)

2. Pokud maji jednotlivé body podobu celé véty, zacina se kazdy bod velkym pismenem a konci teckou (viz tento
Cislovany seznam).

3. Pokud nepisete ve vétach, pak:

- malé pismeno a na konci bodu carka,
- nebo malé pismeno a na konci bodu strednik,
- na konci celého seznamu tecka.
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4. Strednik Ize pouzit i v pfipadé vétnych konstrukci — tedy maji-li jednotlivé body podobu celé véty — ale pak je
nutné dodrzZet na zaCatku malé pismeno. V Cestiné se vSak stfednik nepouziva tak bézné jako treba v anglictiné.

Vyjimku, kterd se obejde zcela bez znaménka, snad tvofi jen vycty typu seznamu autorl a jejich dél a jim
podobné.

« Lindgrenova, A.: Déti z Bullerbynu
« Rowling, J. K.: Harry Potter a Kdmen mudrc(
« Karafiat, J.: Broucci

Takze ano, na konci kazdého bodu se vidy doporuCuje mit néjaké

interpunkcni znaménko. p

Staci, kdyz si zapamatujete:

. velké pismeno a tecka,

« nebo malé pismeno a ¢arka/strednik,

« na konci celého vyctu vzdy tecka,

. nejdalezitéjsi je podobu vyctd v ramci jednoho textu sjednotit.

A to je cela véda.
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Nakonec pitomec

Doufdm a véfim, Ze vam tento e-book poodhalil zcela nové dimenze. Ze jsem vam dok&zala, e opravdu umite
¢esky lip, nez si myslite. Ze jste se zbavili strachu ze psani a z chybovani. ProtoZe kazdd chyba — nebo alespof ta

jazykova urcité — se da napravit.
Nakonec zbyde vzdycky pitomec, ale vy uz ted posledni nikdy nebudete. Protoze vy uz ted' vite, jak na to.

Navic tim, Ze se budete svymi jazykovymi chybami zabyvat, se budete stale vice zdokonalovat a spousté veéci

opravdu porozumite.

Znate tenhle citat?

Co slysim, to zapomenu. Co vidim, to si pamatuji. Co si vyzkousim, tomu rozumim.

(Konfucius)

Pfesné tak to funguje. Stokrat vdm mize nékdo tlouct do hlavy, Ze ve slové /izina se piSe mékkeé i, stokrat to
mUZete vidét, a tfeba si to i zapamatujete, ale pristé tu chybu stejné udélate. Jakmile se tim ale sami zacnete
zabyvat a trochu se v tom $tourat, uz si pristé date daleko vétsi pozor, uvidite.
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